
외국인 등록증 발급안내 

서류목록표 
 

1. 통합신청서 (지정양식, visainkorea.net에서 다운로드 가능) 

 ∙단체접수 시 현장에서 서류제공 및 작성가능, 성명은 영문으로 작성, 기타사항은 한국어 혹은 영문으로 작성 

2. 증명사진 

 ∙3.5cm * 4.5cm, 흰색배경화면, 6개월 이내사진, 과도한 포토샵 금지 

 ∙이전에 등록증을 소유한 경우, 기존 등록증과 다른사진 준비 

 ∙귀, 눈썹이 모두 보여야 하며, 컬러렌즈 및 과도한 액세서리 착용금지 

3. 여권사본 

 ∙원본규격으로 복사하여야 하며, 원본규격보다 크거나 작은 경우 불가 (A4용지 복사) 

4. 사증발급확인서 

5. 재학증명서 

 ∙재적증명서, 표준입학허가서가 아닌 재학증명서만 가능 

 ∙입국일 후에 발급된 재학증명서만 사용가능하며, 접수일 기준 10일 이내 발급된 서류만 가능 

6. 부동산계약서 

거주형태 제출서류 

외부 임대계약자 (본인명의) 부동산계약서 

외부 임대계약자 (지인명의) ①부동산계약서 + ②지인 신분증 복사본 + ③거주숙소제공확인서(지정양식) 

기숙사 거주자 기숙사 거주확인서 발급 

고시원&원룸텔 거주자 ①입실계약서 + ②고시원 사업자등록증 + ③당월 월세영수증 

airbnb ①입실계약서 + ②임대인 사업자등록증 또는 임대인 본인의 월세계약서 

※ 부동산계약서 상의 계약일자가 지난 경우 당월 월세입금내역 복사본 혹은 계약서 재작성 후 제출 

※ airbnb 거주자의 경우 서류제출일자 기준 입실계약서 상의 계약기간이 3개월 이상 

※ 거주숙소제공확인서는 지정양식으로 visainkorea.net에서 다운로드 가능 
 

7. 현금 : 50,000원 

주의사항 
 

✔ 등록증 발급신청은 입국일 기준 90일 이내에 출입국관리사무소에 서류가 접수되어야 하며, 90일 이전에 접수하지 못한 

학생은 벌금이 부과됩니다. (90일 이내에 접수한 학생은 등록증이 늦게 나오더라도 불법체류로 구분되지 않습니다.) 

✔ 지문등록일정은 출입국관리사무소에서 서류심사 후 공지되며, 세부일정은 개인메일, 학교 홈페이지, 대행사 홈페이지

(visainkorea.net)를 통해 안내합니다. 

✔ 등록증 발급기간은 서류제출 후 최소 7~8주 이상이 소요되며, 외국인등록신청이 집중되는 시기(2월, 3월, 9월, 12월)에는 

등록증 발급이 더 늦을 수 있습니다. 

✔ 등록증이 발급되지 않았으나, 급하게 출국해야 하는 경우 지문등록 후 가까운 주민센터에 방문하여 “외국인등록사실증

명서”를 발급하여 출국할 수 있습니다. 단 지문등록 후 주민센터에서 “외국인등록사실증명서”가 발급되지 않는 경우 출국 

시 비자가 취소되어 재입국이 불가하며 비자를 다시 신청해야 합니다. 




